AHHOTauMs K padoueil nporpamme

AUCHUNIMHBI JIOKyMeHTHPOBaHHE OyXTaJTepCKUX

onepauuu

Hanpasienue noaroroBkm: 46.03.02 JIokyMEHTOBEICHUE U apXUBOBEICHUE

HanpaBaennocts (mpoduiib): JJokyMeHTaIIMOHHOE O0ECIICUCHUE

yIpaBieHus B IIUGPOBOI cpesie

KBanupukanus BbINYCKHUKA: OakanaBp

Lleab ocBoOeHUs IMCUMIIMHBI: COOPMHUPOBATH Y CTYACHTOB OOIIHE MOHSITHE

" 3HAYCHHC 6YXFaJIT€pCKI/IX JOKYMCHTOB, IIPAaBUJIBHOI'O COCTABJICHUA U

BeJICHUs OyXTaJITEPCKUX OMepalnii, HABBIKK COCTABJICHUS U OhopMIICHUS

6YXFaJ'ITCpCKHX AJOKYMCHTOB, JOKYMCHTHUPOBAHHUC ACATCIIbHOCTHU 6YXFaJIT€pI/II/I,

BEJICHUS JICJIONPOU3BOJICTBA B OyXrajlTepuHu.

O0beM JUCHMIIMHBI: COCTaBIACT 3 3aUeTHBIC eAUHUIIEI, Bcero 108 yacoB

Cemectp: 4 cemecTp

KpaTKOC COACPKaHUEC OCHOBHBIX pa3/ic/Ji0OB TUCHUIIJIUHBI:

Ne ni/m OcCHOBHBIE pa3IeIibl
paszena N KpaTkoe conepxanue pa3aenoB TUCIHUILINHBI

1  |byxranrepckue HopmaTuBHO-TIpaBOBbIE aKTBl
TOKYMEHTBI u UX[PErJIAMEHTUPYIOIIUE COCTaB OyXTalTepCKUX
HAa3HAYCHUE. TOKYMEHTOB. [TonsiTue Oyxranrepckui

nokyMeHT.  OcoOeHHOCTH  OyXTalnTepCcKuX
nokymMeHTOB. Ha3zHaueHue OyxraaTepckux
TTOKYMEHTOB. Cocran OyXTraiaTepCKUX
TTOKYMEHTOB.

2 TpeGoBanus KTpeboBaHusi K COACPKAHUIO JOKYMEHTOB
COJICPYKAHUIO noyxrantepun. TpeOoBaHUS K  CTPYKTYpe
COCTaBJICHUIO NOKyMEHTOB Oyxranrepuu. TpeOoBaHUS K
OyXranTepcKux CTHJIIO M3JIOKEHUS] JOKYMEHTOB OyXTajTepHH,
JTOKYMEHTOB. TpeGoBanusg K 0OPMIIEHHIO JOKYMEHTOB

Oyxrantepuu

3  [Knaccugukamus Opranu3anmoHHO-PacoOpAIUTEIbHbIC
OyXTanTepcKux Oyxrantepckue ToKyMeHThl. OnpaBaaTebHbIe
TTOKYMEHTOB. Oyxranrepckue JIOKYMEHTHI.

KoMmOuHUpOBaHHBIE OyXTalITepCKue
TOKyMEHTBI.  JIOKYMEHTBI ~ OyXTaJlTEepPCKOTO
o opMIIeHU .

4 |YnopaieHwue CocraB Oyxranrepckoin JIOKYMEHTAIIUH
Oyxranrepckoin [PEAIPUATHSA. Homenknarypa hi(Sh)|
TOKyMEHTaIen OyXTanTepum: Ha3HAYCHUE, HOPSTIOK

pa3paboTKu u YTOYHEHHUS. I'pacdpux




NTOKyMEHTO000pOTa OyxranaTepuu:
Ha3HAYeHHE,  MOPSAJOK  pa3paboTKu U
yTouHeHus. Tabenmr u  ampbom  (opm
TTOKYMEHTOB  OyXrajTepuu:  Ha3HauyeHHeE,
NOpAIOK  pa3paboTKH 51 YTOYHEHUS,
Opranuzanus KOHTPOJISA UCIIOJTHEHMS]

OyXTalnTepCKuX AOKYMEHTOB. POpMHpOBaHUE
u oopmiteHue aen Oyxranrepuu.Opranusanus

paboThI c nenamu (TokymMeHTaMu
Oyxraiarepu, COCTOALIMMH Ha TEKYLIEM

XpaHEHUHU. Opranuzanus
MOJATOTOBKH €N (JOKYMEHTOB) OyXTanTepHH K
nepenaye B apxuB NPEIIPUITHS,
OcobeHHOCTH  OO€ecCIleYeHusi COXPaHHOCTH

CBEJICHUH, COCTABIISIIOIINX KOMMEPUYECKYIO
TaliHy, B COCTaBE JJOKYMEHTOB OyXrajaTepuu

JlokyMeHTHpOBaHUE OCOOEHHOCTH TMOATOTOBKHM MPOEKTa YYETHOM

e TeTbHOCTH MOJIMTUKU  TIPEANPHUSATHUS. OcobeHHocTH

Oyxranrepuu MOJITOTOBKHU MEePBUYHBIX YYETHBIX
TTOKYMEHTOB. Oco0eHHOCTH  ITOATOTOBKH
TTOKyMEHTOB TI0 yY€Ty TpPyJa ¥ €ro OIUIATHI,
OCOOCHHOCTH TIOATOTOBKHA JOKYMEHTOB TIO
yaeTy pe3yIbTaTOB WHBEHTAPHU3AIIHH
OCOOCHHOCTH ~ TOATOTOBKH  JOKYMEHTOB
Oyxrantepckod oT4eTHOCTH. (OcoOEHHOCTH
TOKyMEHTHUPOBAHHS TIPOBEPOK M PEBUBHM
e TEITLHOCTH.

OcobGennoctu  xpaHeHUsICPOKU XpaHEHUs OyXTaaTEePCKUX JTOKYMEHTOB.

OyXTanTepCKux OcobeHHocTH  Tiepefaud  OyXraiaTepCKHX

TOKyMEHTOB TOKyMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXWB.
OcoOEHHOCTH ~ XpaHEHUsT  OyXraiaTepCKHX
TTOKyMEHTOB.

udopmarmonHsie NHpopMalimoHHbIe TEXHOJOTUH — POJIb W

TEXHOJIOTHH B3HaueHWe B O(GOPMJIICHMHM COBPEMEHHBIX

TOKyMEHTHPOBAHHUH OyxralTepckux ToKyMeHTOB. (030p pHIHKA

OyXTalnTepCKUX OTepalnii

MPOTrPAMMHBIX TIPOIYKTOB, MPUMEHSIEMBIX JIJIs
cOoCTaBJICHUS U 0(hOPMIICHUS OYXTalTEPCKUX

JTOKYMEHTOB.

dopma NPOMe:KYTOYHOM ATTECTAIUM: 3a4ET






