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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 

РАЗРАБОТЧИК: учебно-методическое управление. 

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕМ ученого совета от 25.05.2022, протокол № 6 

ОДОБРЕНО РЕШЕНИЕМ учебно-методического совета от 18.05.2022, 

протокол № 6. 

ВВЕДЕНО в действие с 01.09.2022г. взамен Положения «О 

факультативных дисциплинах», принятого решением ученого совета от 

27.09.2017, протокол № 8. 

Положение соответствует требованиям ИСО 9001:2015 и СТО СМК УД-16 

«Управление документацией». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документ является собственностью ФГБОУ ВО «КГЭУ» и не подлежит передаче,  

воспроизведению и копированию без разрешения руководства  

университета 
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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 
 

1.1. Настоящее Положение является документом, определяющим 

организацию и проведение факультативных дисциплин, предусмотренных 

образовательными программами высшего образования, реализуемыми в КГЭУ в 

соответствии с ФГОС ВО. 

1.2. Настоящее Положение обязательно к применению всеми 

структурными подразделениями, участвующими в учебном процессе. 
 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 
 

Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

приказом Министерства образования и науки РФ от 06.04.2021 № 245 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;  

нормативными актами Минобрнауки России; 

федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования;  

Уставом КГЭУ; 

локальными нормативными актами КГЭУ. 
 

3. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 
 

ВО – высшее образование; 
КГЭУ – Казанский государственный энергетический университет; 

ОП – образовательная программа; 

ПР – педагогический работник; 

УД – управление делами, 

УМС  – учебно-методический совет;  

УМУ – учебно-методическое управление; 

УР – учебная работа; 

ФГОС - федеральный государственный образовательный стандарт. 
 

4. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

4.1. Факультативные дисциплины призваны углублять и расширять 

знания обучающихся в соответствии с их потребностями, создавать условия для 

самоопределения личности и её самореализации. 

4.2. Факультативные дисциплины устанавливаются КГЭУ 

дополнительно к реализуемым ОП и являются необязательными для изучения 

при освоении ОП. 

4.3. Факультативные дисциплины, по которым обучающийся был 

аттестован, вносятся в приложение к документу о высшем образовании и о 

квалификации с согласия обучающегося по его личному заявлению. 
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5. ПОРЯДОК ВКЛЮЧЕНИЯ ФАКУЛЬТАТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН В ОП 
 

5.1. Перечень факультативных дисциплин формируется при разработке 

учебного плана ОП по направлениям подготовки. 

5.2. В объем (годовой объем) ОП не включаются факультативные 

дисциплины (модули). 

5.3. Количество факультативных дисциплин, выбираемых 

обучающимися на очередной учебный год, и их общая трудоёмкость 

определяются в соответствии с учебным планом ОП по направлению 

подготовки. 

5.4. Каждая факультативная дисциплина, заявленная кафедрой, в 

обязательном порядке должна быть обеспечена учебно-методическими 

материалами, включая рабочую программу дисциплины и оценочные 

материалы, которые должны быть оформлены в соответствии с требованиями, 

предъявленными к структуре и содержанию рабочей программы и оценочным 

материалам. 

5.5. Формой аттестации обучающихся по факультативным дисциплинам 

является зачет. Количество аттестаций по факультативным дисциплинам в 

течение учебного года не входит в общее количество зачетов. 

5.6. Обязательным условием для включения факультативных дисциплин 

в учебный план является наличие краткой аннотации, выполненной в 

утвержденной форме и содержащей информацию об актуальности, целях и 

задачах, содержании дисциплин; требованиях к результатам освоения 

содержания дисциплины (знания, умения, навыки/компетенции). 
 

6. ПОРЯДОК ВЫБОРА ОБУЧАЮЩИМИСЯ ФАКУЛЬТАТИВНЫХ 

ДИСЦИПЛИН 
 

6.1. Выбор факультативных дисциплин проводится обучающимися 

добровольно в соответствии с индивидуальными образовательными 

потребностями, без дополнительной оплаты независимо от того, на какой 

основе они обучаются: бюджетной или договорной. 

6.2. Обучающийся вправе не выбрать ни одной из предложенных 

факультативных дисциплин для изучения, а так же выбрать одну и более 

факультативных дисциплин по данной ОП. 

6.3. Процесс выбора факультативных дисциплин осуществляется после 

ознакомления обучающихся с учебными планами ОП и аннотациями к 

факультативным дисциплинам. 

6.4. Ответственными за организацию работы с обучающимися по выбору 

факультативных дисциплин являются директора институтов. 

6.5. Директора институтов совместно с выпускающими кафедрами и 

закрепленными кураторами учебных групп организуют: 

– информирование обучающихся о порядке освоения ОП, о процедуре 

выбора и записи на факультативные дисциплины; 

– ознакомление обучающегося с аннотированным содержанием 

предлагаемых факультативных дисциплин с указанием ППС, ведущих данные 

дисциплины, их должностей, учёных степеней и званий; 

Документ создан в электронной форме. № 316 от 04.08.2022. Исполнитель: Корнеева Н.С.
Страница 6 из 11. Страница создана: 20.07.2022 13:20



П 4010-22 Выпуск 4 Изменение  Лист 6/9 

 

– консультирование обучающихся по вопросам выбора дисциплин, 

оперативную информационную поддержку процедуры записи на 

факультативные дисциплины; 

– формирование учебных групп для изучения факультативных 

дисциплин. 

6.6. Выбор факультативных дисциплин на весь период обучения 

осуществляется обучающимся на первом курсе.  

6.7. Обучающийся может внести изменения в перечень выбранных 

факультативных дисциплин по согласованию с директором института, 

заведующим выпускающей кафедрой и заведующим кафедрой, ответственной 

за реализацию соответствующей факультативной дисциплины. 

6.8. Запись на факультативные дисциплины осуществляется на 

основании личного заявления обучающегося на имя ректора или иного 

уполномоченного им лицо (Приложение). Заявление может быть подано лично в 

письменной форме или через Личный кабинет в ЭИОС КГЭУ. 

6.9. Заявления на изучение факультативных дисциплин хранятся в 

личных делах обучающихся. 

6.10. Передачу заявлений в студенческий отдел кадров осуществляют 

дирекции институтов в следующие сроки: 

заявления обучающихся очной формы обучения – до 20 сентября; 

заявления обучающихся заочной формы обучения – до 10 ноября. 

6.11. В случае, если обучающийся не записался на изучение 

факультативных дисциплин в установленные сроки, то автоматически 

считается, что данный обучающийся не изъявил желание на изучение 

факультативных дисциплин. 

6.12. В текущем учебном году изменения в перечень факультативных 

дисциплин, на которые записаны обучающиеся для изучения, не вносятся. 
 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
 

7.1. Ответственность за качество и своевременность выполнения 

возложенных настоящим Положением на подразделения КГЭУ задач и 

функций, а также за создание условий для эффективной реализации 

факультативных дисциплин несут руководители соответствующих 

подразделений. 

7.2. Заведующие кафедрами, директора институтов несут 

ответственность за реализацию факультативных дисциплин в учебном процессе.  
 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

8.1 Предложения по изменению и дополнению Положения 

рассматриваются и принимаются ученым советом КГЭУ. 

8.2 Настоящее Положение регистрируется в УД. Оригинальный экземпляр 

настоящего Положения хранится в УД до его замены в установленном порядке. 

Заверенная копия Положения хранится в составе документов УМУ. 

 

 

Документ создан в электронной форме. № 316 от 04.08.2022. Исполнитель: Корнеева Н.С.
Страница 7 из 11. Страница создана: 20.07.2022 13:20



П 4010-22 Выпуск 4 Изменение  Лист 7/9 

 

Приложение 
 

Образец заявления обучающегося на изучение  

факультативных дисциплин общеразвивающей направленности 
 

Ректору ФГБОУ «КГЭУ» Абдуллазянову Э.Ю.  

_________________________________________, 
                                                            Фамилия Имя Отчество 

 

обучающей(го)ся в группе _____ на _____курсе   
 

по ОП направления подготовки 

___________________________________________, 
                                        код, наименование направления подготовки  

направленность (профиль) ОП ________________ 

___________________________________________ 
                                 наименование направленности (профиля) программы 

по _______________________ форме обучения 
                              очной, очно-заочной, заочной 

 
заявление. 

 

Прошу записать меня для изучения факультативных дисциплин: 

 
№ 

п/п 
Наименование дисциплины 

Трудоемкость, 

з.е. 
Семестр Отметка о выборе 

    Записать/не 

записать 

     

     

 

 Дата        Подпись обучающегося 

 

 

 Согласовано: 

 

 Зав. кафедрой (подпись заведующего выпускающей кафедрой, дата) 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

С настоящим Положением ознакомлен и принял к исполнению: 

 

1 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

6 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

  

2 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

7 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

  

3 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

8 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

  

4 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

9 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

  

5 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

10 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

 
Номер 

измене

ния 

Номера листов (страниц) 
Всего листов в 

документе 

ФИО и подпись 

лица, внесшего 

изменение 

Дата  
замененных новых изъятых 
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