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Направленность (профиль): Документоведение и документационное 

обеспечение управления 

Квалификация выпускника: бакалавр 

Цель освоения дисциплины: овладение теоретико-методологическими 

основами информационно-аналитической деятельности и консультирования, а 

также овладение практическими навыками применения базовых методик и 

приемов аналитического обеспечения принятия решений в сфере 

государственного управления и бизнес-структурах. 

Объем дисциплины: 3 ЗЕ, 108 час. 

Семестр: 5 

Краткое содержание основных разделов дисциплины: 

 

№ п/п  

раздела 

Основные  разделы  

дисциплины 
Краткое содержание разделов дисциплины 

1 Процесс принятия 

управленческих решений 

Процесс принятия управленческих решений.  Методы 

анализа текстов: интент анализ, семантический анализ, 

контент-анализ. Процесс принятия решений и работа с 

информацией.  Частотный анализ текста с помощью 

Microsoft Excel. 

2 Логико-интуитивные и 

экспертные методы сбора и 

переработки информации 

при принятии решений 

Логико-интуитивные и экспертные методы сбора и 

переработки информации: общая характеристика.  

Сценарный анализ как основа стратегического 

планирования в организации. Логико-интуитивные 

экспертные методы сбора и переработки информации 

при принятии решений. Визуализация частотного 

анализа текста с помощью Microsoft Excel. 

3 Методы анализа процессов, 

функций и информационных 

потоков: IDEF0, IDEF1, DFD 

Методика IDEF0/SADT. Функциональная модель.  

Методика IDEF3. Модель процессов. Количественные 

методы сбора и переработки информации при принятии 

решений.  Сравнительный анализ текстов с помощью 

Microsoft Excel. 

4 Групповые методы работы 

экспертов 

Групповые методы работы экспертов. Организация 

информационно-аналитической деятельности. 

Информационно-аналитическое обеспечение 

законотворческого процесса.  Визуализация 

сравнительного анализа текста с помощью Microsoft 

Excel 

5 Информационные системы и 

базы данных 

государственного и 

муниципального управления 

Информационные системы и базы данных о населении 

страны.  Информационные системы и базы данных о 

природных ресурсах и о государственном и 

муниципальном имуществе. Информационные системы 

и базы данных государственного и муниципального 

управления. 

 

Форма промежуточной аттестации: экзамен 


